Rigueur
Sincérité
Ouverture d'esprit
Responsabilité

Sens du relationnel
Adaptabilité
Polyvalence

Travail d’équipe
A I'aise avec l'outil informatique,
Connaissance Office 365
Anglais niveau B1-B2

Ecoute et dialogue
Nature
Puzzle et lecture
Badminton
Animes

noemie675@gmail.com
07 78 20 78 99
St-Jean-de-la-Ruelle, 45140
Permis B - véhiculée

Animée par la volonté dapprendre et dévoluer,
je souhaite développer mes compétences dans
le domaine du BTP en tant quassistante
administrative/secrétaire.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

SECRETAIRE CLIENTELE ET D’ACCUEIL
Valloire Habitat | Mai 2025 - Sept. 2025 | Orléans (Coligny)
 Tenue de l'accueil (physique, appels, mails)
¢ Traitement des demandes (congés, annexes, )
¢ Utilisation du logiciel Tegia

CONSEILLERE DE VENTE
Tamaris (Groupe Begue) | Oct. 2024 - Avril. 2025 | Olivet

¢ Accueil et conseils auprés de la clientéle
¢ Réception des colis et mise en rayon
e Encaissement

OPERATEUR DE SAISIE COMPTABLE
Institut Pasteur de Lille | Avril - Sept. 2023 et Juin - Sept. 2024
e Archivage et tri des factures
« Saisie des factures/avoirs avec le logiciel Kimoce
e Exportation des saisies
e Compostage et numérisation

VENDEUSE POLYVALENTE

Edisac | Nov. - Déc. 2022 | Fiches-Thumesnil

¢ Accueil et conseils aupreés de la clientéle
¢ Réception de la marchandise
e Encaissement

VENDEUSE POLYVALENTE
Des Marques & Vous | Oct. 2022 | Faches-Thumesnil

¢ Accueil et conseils auprés de la clientéle
e Vitrine
e Réception des colis et mise en rayon

CONSEILLERE DE VENTE (ALTERNANCE)
Kookoon'ing | Oct. 2021 - Sept. 2022 | Marcqg-en-Barceul
¢ Accueil et conseils auprés de la clientéle
e Encaissement
e Vitrine et organisation de défilés
¢ Création de stories pour les réseaux sociaux

FORMATIONS

SOPHROLOGUE HUMANISTE

Institut de Sophrologie Humaniste de Lille |

Nov. 2022 - Juin 2024

BACHELOR MARKETING ET COMMUNICATION
Lycée Saint-Rémi | Sept. 2021 - Juin 2022

BTS COMMUNICATION
Lycée Saint-Rémi | Sept. 2019 - Juin 2021



